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Objetivo®: Socializar el procedimiento de cargue de la base de datos en Validata de enfermedades
huérfanas — raras y cancer en menores de 18 afios.

DATOS DEL ORGANIZADOR DE LA REUNION

Entidad/Proceso: Direccion TIC

Nombre: Ingrid Liliana Minotta Diaz

Teléfono: N/A

Correo electronico: ILMinotta@saludcapital.gov.co

Lugar de la reunion: plataforma Teams

Fecha: 10/04/2026 Hora de inicio: 11:00 am Hora de finalizacion: 11:33 am

RESUMEN DE TEMAS TRATADOS 2

Se da inicio a la reunioén.

Resumen:

La reunién presento el procedimiento de carga de datos en la plataforma Validata para registros
de enfermedades huérfanas y de cancer en menores de 18 afios, y confirmd la incorporacion de
Erika Johanna como nueva epidemidloga que conocera el proceso. Mariluz explicé el uso de
Validata, mostré la interfaz y el flujo de administracion y cargue de archivos, informé que generé
el proceso denominado "enfermedades huérfanas" y que la base inicial se hospeda en
BigQuery. Ella anunci6é que entregara un manual y las indicaciones por correo para el uso paso
a paso.

A continuacién, se revisaron las reglas técnicas del archivo Excel obligatorio, incluidos nombre
de la primera pestafia ("hoja 1"), tipos de variables y campos obligatorios como fecha de
notificacién, sexo y tipo de seguridad social con codigos especificos. Se discutieron la recepcién
y resolucién de inconsistencias durante la ingesta, el plan de migracion del registro de cancer
infantil desde la base a Validata con seguimiento semanal para menores de 18 afios, y la
recomendacioén de reutilizar la estructura de SIVIGILA para facilitar la migracion. Se acord6
revisar y definir la estructura final en una reunién de trabajo préxima, con Ingrid encargada de
gestionar usuarios y coordinar el envio de la estructura, y con Mariluz apoyando el cargue y las
correcciones de cédigo una vez se reciba el cabezado final y las credenciales.

Capitulos y Temas:

Introduccion a Validata y acceso

Mariluz explicé que Validata es la herramienta para que los referentes administren y carguen
eventos y describio la pagina inicial y el flujo de acceso mediante correo y contrasefia. Indico
que enviard por correo un manual con instrucciones y que las credenciales se generan a
solicitud para asignar acceso.

* Se usara Validata como la herramienta oficial para futuros cargues de datos de eventos como
enfermedades huérfanas.

* Mariluz proporcionara un manual e indicaciones por correo para guiar los cargues paso a paso.

1 El presente formato aplica Ginicamente donde el proceso no sea el organizador o no se pueda contar con el acta.
2 Se podran incluir las filas que se requieran en cualquiera de los items del documento.
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Configuracion del proceso y ubicacion de datos

Mariluz generé el proceso denominado "enfermedades huérfanas" y mostré la configuracién
asociada, incluida la referencia en BigQuery y el formato de archivo esperado (Excel). También
explicé que debe asignarse un usuario responsable al proceso para permitir cargas futuras por
otra persona.

* Mariluz genero el proceso "enfermedades huérfanas" y lo dejo configurado con la ubicacién en

BigQuery.

Estructura del archivo y validaciones

Se detallo la estructura obligatoria del archivo Excel: la primera pestafia debe llamarse "hoja 1",
los tipos de variable estan definidos y cualquier cambio o variable nueva (por ejemplo, imagen)
debe informarse para modificar la estructura. Mariluz enfatizdé que la base debe respetar dichas
variables para evitar problemas en el cargue.

* La primera pestafa del Excel debe estar llamada "hoja 1" para que la aplicacién permita el
cargue.

Variables obligatorias y categorias validas

Se especificaron las variables obligatorias y sus formatos: fecha de notificacion, CEDS y sexo
codificado como M/F; el tipo de seguridad social debe usar cédigos definidos (C, S, N, P, |, E,
SINDAC) y no palabras como "contributivo". Se advirtié que archivos que no cumplan estas
reglas seran rechazados por la plataforma.

* Las variables obligatorias incluyen fecha de notificaciéon y CEDS; si faltan, el archivo no se
cargara.

* La variable sexo debe codificarse como M o F, y el tipo de seguridad social debe usar codigos
definidos (C, S, N, P, |, E, SINDAC).

Compatrtir archivos y dudas sobre bases

Se abord6 el envio de bases y la ubicacién de los archivos, con Mariluz confirmando que
compartio la base por chat y correo y preguntando si habia dudas sobre la estructura. Adriana
expresoé incertidumbre sobre la base 115 de cancer infantil y si se envia a base o a salida,
abriendo la discusién sobre su manejo.

Estado y plan de migracion de huérfanas a Validata

Ingrid explicd que los registros "huérfanas" aln se reciben en el CERN y que la intencion es
migrarlos a Validata para incluir informaciéon de cancer en menores de 18 afios y atender
necesidad de seguimiento semanal de otros equipos. Se propuso usar la estructura de CIVIGILA
para minimizar el impacto sobre quienes cargan datos.

* La base de cancer infantil actualmente en CERN se planea migrar a Validata como registro tipo
"huérfanas" y con prioridad de seguimiento semanal para menores de 18 afios.

Preparacion de la base antes de la carga

Mariluz detall6 la necesidad de organizar la base (nombre de hoja, columnas, eliminacién de
celdas en blanco) y mostré su ejemplo de cédmo dejé la base ordenada para evitar problemas al
cargarla al aplicativo. Indicé que cada persona vera solo los procesos que le corresponden al
cargar archivos y mostré la secuencia de seleccionar y subir archivos.

* La carga correcta exige organizar la hoja (hoja 1), verificar columnas y eliminar celdas en
blanco antes de iniciar el proceso de ingesta.
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Manejo de inconsistencias y comparacién de estructuras

Se mostrd el reporte de inconsistencia que surge cuando el total de variables no coincide, y
Mariluz explico el método de comparar la tabla cargada con la estructura de referencia para
identificar variables adicionales o nombres distintos. Se discuti6 la necesidad de que Sumerse o
el referente definan la estructura final para que Mariluz pueda modificar el codigo y evitar
problemas recurrentes.

* El aplicativo valida estructura y variables obligatorias y devuelve reportes de errores antes de
permitir el procesamiento final hacia BigQuery.

* Mariluz ajustara el cédigo y las validaciones una vez reciba la estructura definitiva para evitar
problemas mensuales en el cargue.

* Se requiere enviar el cabezote final de la base de datos para fijar la estructura y evitar
inconsistencias en futuras cargas.

Validacién, procesamiento y carga final en BigQuery

Mariluz mostré el flujo de validacion de variables obligatorias, la confirmacion de "actualizacion
exitosa", y el paso de procesar archivo seleccionando el afio para montar la tabla en BigQuery;
también explicé las notificaciones autométicas y la verificacion final antes de actualizar tableros.
Se explicd que el sistema puede reemplazar la fuente en BigQuery para un afio especifico al
seleccionar ese afio al procesar.

Preguntas finales y cierre de segmento

Ingrid planteé una inquietud sobre si volver a cargar un archivo del mismo mes reemplaza el
anterior y se confirmé que el sistema esta configurado para reemplazar la carga previa. La
sesion terminé sin dudas adicionales por parte de Adriana en ese segmento.

* El sistema permite reemplazar una carga previa por otra del mismo afio seleccionando el afio
correspondiente al procesar archivo.

Periodicidad de reportes y aclaracion de frecuencias

Se discutid la periodicidad de los reportes para huérfanas y cancer en menores de 18 afios, con
varias confirmaciones de que huérfanas es semestral y que cancer en menores ha sido
trimestral, pero se planea aumentar la frecuencia de actualizacién para casos nuevos. Se reiter6
la experiencia de los participantes en el manejo de huérfanas y la confusion inicial sobre quién
solicitaba qué frecuencia.

* El reporte de huérfanas se maneja con periodicidad semestral

Necesidad de actualizaciones semanales y uso por navegadores

Se plante6 que el reporte de cancer en menores de 18 afios deberia actualizarse semanalmente
para identificar casos nuevos y permitir que el equipo de navegadores trabaje con una fuente
validada y trazable. También se menciond la intencion de priorizar semanalmente otros reportes
como cancer de mama y cerviz para uso operativo de los equipos de navegadores.

* Se prevé aumentar la frecuencia de actualizacion para cancer en menores de 18 afios a
semanal para apoyar al equipo de navegadores

* Ingrid se comprometié a crear el usuario para el cargue y coordinar el envio de la estructura a
Mariluz y al equipo

Revisién de la base de datos y definicién de estructura

Adriana solicitdé revisar la base de datos y las salidas porque las tablas de indicadores no
coinciden con la base en bruto, y se propuso una reunién presencial o virtual para entender el
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proceso y definir la estructura que Mari debe construir. Se acord6 agendar la reunién en funcion
de la disponibilidad, con la preferencia de Adriana para que el calendario la programe y con
flexibilidad por parte de Ingrid y Mariluz.

* Se acordo revisar la base de datos y definir la estructura en una reunién de trabajo para
adaptar la salida a las necesidades de los tres equipos implicados

Coordinacion del registro en Validata y apoyo técnico para el cargue

Se coordind el envio de correos con la estructura y datos para registrar usuarios en Validata y se
solicité la contrasefia a asignar para evitar problemas durante el cargue. Mariluz describi6 el
pantallazo final del cargue, confirmé que una actualizacion exitosa indica que los datos quedaron
en BigQuery y ofreci6 acompafiamiento técnico ante inconvenientes.

* Mariluz explicé que un cargue exitoso se refleja con una actualizacion en BigQuery y ofrecié
acompafiamiento técnico ante problemas en el cargue

Cierre y préximos pasos

Se concluyé la reunién agradeciendo la participacion, reiterando la necesidad de que Adriana
comparta la estructura y que se agende la reunién de revisién, y se ofrecio a que Erika consulte
a Mariluz si tiene preguntas adicionales antes de dar por cerrado el encuentro.

Puntos de Accion:

* |Ingrid Lliliana Minotta Diaz: Crear las credenciales de acceso para Adriana y otros
responsables segun solicitud

* Mariluz Trilleras Mota: Enviar por correo el manual e indicaciones de uso de Validata a los
referentes

* Ingrid Lliliana Minotta Diaz: Enviar la base de datos de huérfanas a Mariluz para realizar el
ejercicio de cargue

* Mariluz Trilleras Mota: Asignar el usuario responsable del proceso "enfermedades huérfanas"
en Validata una vez recibida la direccion de correo del encargado

* Mariluz Trilleras Mota: Ajustar la estructura en Validata si se solicita agregar nuevas variables
(por ejemplo, imagen) antes del cargue

* Mariluz Trilleras Mota: Ajustar el cddigo y la estructura en el aplicativo segun el cabezote final
que reciba para evitar inconsistencias en futuras cargas

* Adriana Paola Ulloa Virguez: Enviar a Mariluz el cabezote final de la base de datos que se
manejara de ahora en adelante

* Equipo: Enviar a Mariluz la base de datos cargada cada vez que realicen un cargue para su
verificacion con la base original

* Equipo: Informar a Mariluz sobre cualquier error que aparezca en el tablero tras la
actualizacion para que ella revise o ajuste el cédigo

* Ingrid Lliliana Minotta Diaz: Crear el usuario para huérfanas y coordinar el registro en Validata
enviando el correo solicitando la cuenta

* Adriana Paola Ulloa Virguez: Enviar la estructura nueva y especificar qué informacion se
publicara para cancer de menores de 18 afios

* Ingrid Lliliana Minotta Diaz: Rectificar el calendario y confirmar la fecha de la reunién para
ajustar la estructura de menores de 18 afios

* Adriana Paola Ulloa Virguez: Agendar la reunidn de revision de la base de datos y la estructura
segun mi disponibilidad y confirmar la fecha

* Mariluz Trilleras Mota: Proveer a Ingrid el formato final de la estructura de la base de datos y
solicitar el correo y contrasefia para el registro en Validata
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* Mariluz Trilleras Mota: Revisar el correo con la estructura, acompadar el cargue y brindar
soporte técnico si surge algun inconveniente durante la carga en Validata/BigQuery.

COMPROMISOS ADQUIRIDOS POR LA SDS

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA
(Dependencia/Proceso/SDS)
Envio de base de datos del evento Referente de cancer infantil,
de cancer en menores de 18 afos. SDVSP

10 de abril de 2026

DATOS DEL ASISTENTE (s) A LA REUNION (como representante de la SDS)

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA/PROCESO | FIRMA

Profesional Subdireccién de vigilancia

Adriana P. Ulloa Virglez especializado en salud publica




